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CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O INFERIORES A OCHO
(08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DE BIENES, SERVICIO, ESTUDIO
DE PRE INVERSION Y EXPEDIENTES TECNICOS EN LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE REQUE

. OBJETO

Establecer normas y procedimientos técnicos y administrativos de caracter
obligatorio para la para la atencién de requerimientos, autorizacion,
otorgamiento y pago de bienes y servicios (Servicios en General,
Consultorias de Obra y Consultorias en general) cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a las ocho (08) Unidades Impositivas
Tributarias (UIT), que requieran los érganos y/o unidades organicas de la
Municipalidad Distrital de Reque, y que por su cuantia se encuentran
excluidas del ambito de aplicacién de la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento.

Il. BASE LEGAL

21. Ley N° 26771, Establecen prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contrataciéon de personal en el Sector Publico, en
casos de parentesco.

. Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.

3. Ley N° 28612, Ley que norma el uso, adquisiciéon y adecuacion del
software en la administracion publica.

. Ley del Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal
correspondiente.

. Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

foog 6. Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
Sy \/ de Contabilidad.

2.7. Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de presupuesto.

2.8. Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional
de Tesoreria.

2.9. Decreto Supremo N° 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley
N° 26771, Ley que establece prohibicién de ejercer la facultad de
nombramiento y contratacién de personal en el Sector Publico, en
casos de parentesco.

2.10. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley
N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica.
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2.11. Decreto Supremo N° 051-2018-PCM, Decreto Supremo que crea el
Portal de Software Publico Peruano y establece disposiciones
adicionales sobre el software Publico Peruano.

2.12. Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Aprueban el Reglamento de la Ley
N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2.13. Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.

2.14. Decreto Supremo N° 021-2019-JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley
NO 27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

2.15. Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Texto Unico Ordenado de la Ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado.

2.16. Ordenanza Municipal N° 013-2019-MDR, que aprueba el Reglamento
de Organizacion y Funciones - ROF - de Ia Municipalidad Distrital de
Reque.

2.17. Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, Aprueban Normas de
Control Interno.

2.18. Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva
N° 0012007-EF/77.15, Directiva de Tesoreria.

2.19. Resolucién N° 007-2017-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N° 007-

20170SCE/CD "Disposiciones aplicables a los catalogos electrénicos
de acuerdo marco".

2.20. Resolucion N° 018-2019-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 006-
20190SCE/CD "Procedimiento de Seleccion de Subasta Inversa
Electrénica".

2.21. Resolucion N° 029-2020-OSCE/PRE, que aprueba la Directiva N° 003-
20200SCE/CD 'Disposiciones aplicables para el acceso y registro de

informacién en el Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado -
SEACE".

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso.

lil. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en Ia presente Directiva se aplican y son de
obligatorio cumplimiento para todo el personal de la Unidad de Logistica y
Servicios Internos, de cada érgano y/o unidad organica de la Municipalidad
Distrital de Reque, que participe e intervenga directa o indirectamente en
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los procesos de contratacién de bienes y servicios (Servicios Generales,
Consultorias de Obra y Consultorias en general) por montos iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades | Impositivas Tributarias, vigentes al
momento de la contratacion.

IV. DISPOSICIONES GENERALES

\

4.1. Cuadro de Necesidades

Es el documento que elaboran las areas usuarias de la Municipalidad
Distrital de Reque y consolida la Unidad de Logistica y Servicios Internos,
que contiene los requerimientos de bienes, servicios\y/o consultorias a ser
adquiridos o contratados durante el afio fiscal iguiente, para el
cumplimiento de las metas y objetivos. N

4.2. Contrataciones por montos menores o iguales a ocho (8) UIT

4.2.1. Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT
constituyen un supuesto excluido del ambito de aplicaciéon de la
normativa de contratacién publica sujeto a supervisién; por lo que el
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado — OSCE,
conforme a los criterios establecidos para ello, podra verificar, entre
otros aspectos, que la Municipalidad Distrital de Reque no haya
incurrido, en una vulneracion a la prohibicién de fraccionamiento.

4.2.2. Los requerimientos deben corresponder al desarrollo de las
actividades y cumplimiento de los objetivos y resultados aprobados en
el Plan Operativo institucional (POI), Plan de Trabajo o documento
equivalente institucional.

4.2.3. Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de
los bienes y/o los términos de referencia de los servicios y consultorias,
debidamente suscrito por el responsable del area usuaria de la
Municipalidad Distrital de Reque.

4.24. La Unidad de Logistica y Servicios Internos determina el valor de
contratacion, posterior a ello; la aprobacién de las certificaciones de
crédito presupuestario y previsiones presupuestarias se solicitaran a la
Unidad de Planeamiento Estratégico y Presupuesto a través de la
Gerencia de Administracion o quien haga sus veces.

4.2.5. La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos del Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de Ia Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y
otras disposiciones emitidas por el Organismo Supervisor de
Contrataciones del Estado o la Central de Compras Publicas - PERU
COMPRAS.




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE &= '--

s

S~

“Afo de la universalizacion de la salud”

4.2.6Las areas usuarias son responsables de hacer el seguimiento de la
ejecucion de la prestacion, debiendo comunicar a la Unidad de
Logistica y Servicios Internos el retraso o incumplimiento por parte del
proveedor, al dia siguiente de producido el hecho, y solicitar que se
adopten las acciones administrativas correspondientes.

4.2.7. Si se identificara un caso de contratacion por un monto igual o inferior
a ocho (08) UIT con un contratista, locador o consultor impedido para
contratar con el Estado, al momento de la transaccion, se procede a
comunicar dicha circunstancia al OSCE para la determinacién de la
sancion correspondiente, de conformidad a lo dispuesto en el
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

4.2.8 No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de
bienes, servicios y/o consultorias ya ejecutados o en proceso de
ejecucion, bajo responsabilidad.

429 No requieren de formulacién de términos de referencia, las
contrataciones de servicios basicos, las publicaciones en el Diario

Sa ,ggrg’/é; Oficial El Peruano, el pago de impuestos, gastos notariales, entre otros
S aeie7 - E de similar naturaleza, lo cual no exime la obligacién por parte de las
= areas usuarias de generar sus requerimientos de compra o servicios,

segun corresponda.
4.3. Consolidacion de los Objetos de Contratacién

4.3.1. Las areas usuarias formulan sus requerimientos considerando el tipo y

la cantidad de los bienes y servicios (Servicios en General,

\ Consultorias de Obra y Consultorias en general) que requieran, de

S GEREN "‘ caracter permanente, durante el afio fiscal correspondiente y por
MUNIGHPA periodos no menores a un (01) afio.

+~ 4.3.2. La consolidacién de los objetos de Contratacién se efectia, con la
finalidad de propiciar mejores precios, competencia y economia de
escala, asi como la contratacion conjunta que simplifique las relaciones
contractuales, y evitar el fraccionamiento.

4.4. Fraccionamiento

4.4.1. Estd prohibido fraccionar la contratacion de bienes y servicios
(Servicios en General, Consultorias de Obra y Consultorias en
general), con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccion
que corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir Ia
contratacion a través de la realizaciéon de dos o mas procedimientos de
seleccion para evadir la aplicacion de la normativa vigente y dar lugar a
contrataciones iguales o inferiores a ocho (8) UIT.
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4.4.2. Las areas usuarias del Municipalidad Distrital de Reque y la Unidad de
Logistica y Servicios Internos cautelan la correcta planificacion de las
contrataciones, para evitar incurrir en fraccionamiento.

4.4.3 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes o
servicios (Servicios en General, Consultorias de Obra y Consultorias
en general) idénticos a los contratados anteriormente durante el mismo
ejercicio fiscal, cuando la contratacién completa no se pudo realizar en
su oportunidad, debido a que no se contaba con los recursos
disponibles suficientes para realizar dicha contratacion completa, o
surge una necesidad imprevisible adicional a la programada.

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
‘ 5.1. El Requerimiento:

5.1.1 Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo
solo con proveedores que cuenten con inscripcién vigente en el
Registro Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos
montos de contratacién sean iguales o inferiores a una (01) UIT o las
demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de
Contrataciones del Estado, y que no estén comprendidos en las
causales de impedimento para contratar con el Estado, establecidas en
la Ley de Contrataciones del Estado.

\ 9.1.2. La Unidad de Logistica y Servicios Internos, solo inicia el
5' procedimiento de contratacion, si el requerimiento cuenta con toda la
/SD/ documentacién respectiva y acorde a lo previsto en la presente
Directiva, caso contrario se procede a la devolucion de la
documentacion a las areas usuarias.

5.1.3 Los términos de referencia del servicios (Servicios en General,
Consultorias de Obra y Consultorias en general) a contratar o las
especificaciones técnicas del bien a adquirir, deben definir con claridad
y precision el objeto de la contratacion, la finalidad publica de la
contratacion, caracteristicas, cantidades, plazo de entrega y/o
cronograma (en caso de bienes), plazo de ejecucion (en caso de
servicios y/o consultorias), lugar de la entrega o realizacién fa
prestacion, requisitos del proveedor y/o del personal, forma de pago,
funcionario que emite la conformidad, las penalidades por mora en la
ejecucion de la prestacién, de acuerdo a la férmula prevista, otras
penalidades aplicables y demas consideraciones que se requieran para
la adecuada adquisicién o realizacién de la prestacion.

5.1.4. Los términos de referencia y/o especificaciones técnicas contienen las
pautas establecidas en los siguientes Formatos segun corresponda:

)
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Formato N° 1. “Especificaciones Técnicas para la adquisicion de
bienes"

Formato N° 2: "Términos de Referencia para la contratacion de
servicios en general".

Formato N° 3. "Términos de Referencia para la contratacion de
locadores".

Formato N° 4: "Términos de Referencia para la contratacién de
consultorias en general"

Formato N° 5: "Términos de Referencia para la contratacion de
Consultorias de Obra — Estudios de Pre Inversién y/o Estudios
Definitivos"

5.1.5. De acuerdo con el Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, los 6rganos de la Municipalidad Distrital de Reque son
responsables de la adecuada formulacion del requerimiento, las
especificaciones técnicas o los términos de referencia, que asegure la
calidad técnica y reduzca la necesidad de su reformulacion por errores
o deficiencias técnicas que repercutan en el procedimiento de
contratacion.

55 9.1.6 La Unidad de Logistica y Servicios Internos, brinda apoyo a los

N 6rganos de la Municipalidad Distrital de Reque en la elaboracién de los
términos de referencia y especificaciones técnicas, cuando por la
naturaleza del objeto de la contratacion, las areas usuarias requieran
mayor conocimiento técnico para su formulacion.

5.1.7 En el caso de la adquisicién a través de los Catélogos Electrénicos de
computadoras, proyectores, escaneres, asi como de impresoras,
consumibles y accesorios, el Area de Soporte Tecnolégico e
Informatico es la responsable de formular dicho requerimiento.

5.1.8. Las areas usuarias del Municipalidad Distrital de Reque formulan sus
requerimientos teniendo en cuenta lo siguiente:

ORGANOS
YIO AREA
N° TIPO DE PRESTACION UNIDADES TECNICA
ORGANICAS
1 | Adquisicion de equipos y/o | Unidad Area de

servicios informaticos o de | generadora del Soporte
tecnologias de informacién, | requerimiento Tecnolégico e
y/o la adquisicién y uso de Informatico
licencia de software, telefonia
fija e internet, la condiciéon de
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area técnica recae en el Area
de Soporte Tecnolégico e
Informatico; quien debera
elaborar las especificaciones
técnicas y/o términos de
referencia en coordinacién con
las areas usuarias y remitirlos
debidamente visados para
tramite correspondiente.

Las areas usuarias deben
tener en cuenta lo dispuesto
en el numeral 10.1 del articulo
10 del Decreto Supremo N°
051-2018-PCM, que crea el
Portal de software Publico
Peruano.

Asimismo, para la adquisicién
de software y servicios
informaticos, debe cumplirse
con la formalidad dispuesta en
los articulos 4 y 5 de la Ley N°
28612, en concordancia con lo
dispuesto en el Reglamento
de la Ley de Contrataciones
del estado, emitiendo el
informe técnico de evaluacién
de software, respectivo.

Adquisiciones de mobiliario,
utiles, seguros y servicios
generales u ofros que
correspondan a la operatividad
de la Municipalidad Distrital de

Reque, las caracteristicas
técnicas y/o términos de
referencia deberan ser

elaborados y visados, seguln
corresponda por la Unidad de
Logistica y Servicios Internos.

Unidad
generadora del
requerimiento

Unidad de
Logistico y
Servicios
Internos

Contratacion de
Acondicionamiento,

Remodelacion y
mantenimiento de la
infraestructura Publica a cargo
de Ila Municipalidad; Ila
condicion de 4area técnica
recae en la Subgerencia de
Obras y Mantenimiento de la
Infraestructura Publica; quien

Unidad
generadora del
requerimiento

Subgerencia de
Obras y
Mantenimiento
de la
Infraestructura
Publica
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debera elaborar las
especificaciones técnicas y/o
términos de referencia en
coordinacién con las areas
usuarias y remitirlos
debidamente visados para
tramite correspondiente.

9.1.9. En el caso de talleres o capacitaciones programados por las areas
usuarias, que no son atendidos en los locales de la Municipalidad
Distrital de Reque, se solicita la contratacién de arrendamiento de
ambientes, unidades de transporte, equipos o mobiliario, servicio de
coffee break, almuerzos y otros servicios para eventos, los términos de
referencia deben detallar, ademas de lo sefialado en los numerales
precedentes (en lo que corresponda), lo siguiente:

> El tipo de evento.

> Publico objetivo a quien estad dirigido, cantidad de participantes
considerando el histérico real de eventos similares, asi como el rango
de ausencias reportadas.

» Descripcién de los servicios, incluyendo la informacién que facilite la
indagacion de mercado a la Unidad de Logistica y Servicios Internos.

> Fecha de realizacién de los eventos.

»> Horario de atencion de los servicios contratados.

5.1.10.Las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Reque deben
remitir sus requerimientos de contratacion de bienes, servicios y/o
consultorias, adjuntando las especificaciones técnicas o términos de
referencia respectivo, asegurando contar con los recursos
presupuestarios correspondientes sustentando la necesidad de la
contratacion para el cumplimiento de las funciones de las areas
usuarias, precisando la meta presupuestal y la actividad o tarea del
Plan Operativo Institucional (POIl), Plan de Trabajo o Documento
Equivalente.

5.1.11. Cada requerimiento es suscrito por el responsable de las areas
usuarias del Municipalidad Distrital de Reque, quien firma y/o visa las
especificaciones técnicas, los términos de referencia de los bienes y
servicios a contratar.

5.1.12. Para la atencion oportuna por parte de la Unidad de Logistica y
Servicios Internos, los requerimientos deben envian con una
anticipacion no menor de Cinco (05) dias habiles de la fecha de inicio
de la prestacion, previa verificacién de que se cuenta con los recursos
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presupuestales correspondientes para solventar la prestacion, de lo
contrario se procede a su devolucién a las areas usuarias

5.1.13. La Gerencia de Administracién o quien haga sus veces, recibe el
requerimiento y lo deriva a la Unidad de Logistica y Servicios Internos,
para la revision y verificacion de la documentacion del expediente,
considerando lo siguiente:

v" Informe de solicitud de requerimiento, suscrito por el area usuaria.

v' Términos de Referencia / Especificaciones Técnicas.

v Informe Técnico de evaluacién de Software, conforme la normativa de
la materia, cuando corresponda.

v' Otra documentacién necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

' 5.2.Indagacion del Mercado:

S 5.2.1. La Unidad de Logistica y Servicios Internos, revisa, analiza y evalla el

. requerimiento, que de contar con la documentacion obligatoria procede
a la indagacién de mercado para la determinacién del monto a
contratar. Para tal efecto, puede recurrir a informacién existente,
incluidas las contrataciones que hubiera realizado el sector publico o
privado, respecto de bienes o servicios que guarden similitud con el
requerimiento (Presupuestos; paginas webs de proveedores; catalogos;
precios histéricos; estructuras de costos, informacion de procesos con
Buena Pro consentida publicada en el Sistema Electrénico de
Contrataciones del Estado - SEACE: u otras), y/o enviar solicitudes de
cotizacién, invitando a proveedores del rubro de Ia prestaciéon a
ejecutarse.

Asimismo, para la contratacién de requerimientos iguales o menores a
tres (03) UIT, bastara contar con una (01) sola cotizacion; mientras que
para requerimientos mayores a tres (03) UIT y menores o iguales a (08)
UIT es suficiente dos (02) cotizaciones o dos (02) fuentes, salvo en los
casos que por condiciones del mercado, debidamente sustentada, no
se obtengan mas de una (01) cotizacion.

5.2.2. En el caso de "Servicios técnicos, profesionales y/o especializados de
caracter temporal, que puedan ser prestados por personas naturales
(locadores de servicios)" las areas usuarias, dado el conocimiento
técnico y experiencia que éstas poseen sobre el objeto de contratacién,
brinda a la Unidad de Logistica y Servicios Internos, la informacién
sobre el profesional o técnico a contratarse para que preste
determinado servicio; asi como el costo estimado de la contratacién en
su requerimiento y/o pedido de servicio.

10
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5.2.3. En el caso de que el requerimiento se encuentre incompleto o tenga
observaciones, la Unidad de Logistica y Servicios Internos procede a
su devolucién, para la subsanacion correspondiente.

5.2.4. La Unidad de Logistica y Servicios Internos envia las solicitudes de
cotizacién, conteniendo lo indicado en los términos de referencia y/o
especificaciones técnicas de los servicios y/o bienes a contratar, segtin
sea el caso, asi como toda la informacion que pueda incidir en el costo,
adjuntando los siguientes formatos:

* Formato N° 06 "Cotizacién".
« Formato N° 07 "Declaracion Jurada del proveedor'.

*Formato N° 08 "Declaracion Jurada para prevenir casos de
nepotismo".

* Formato N° 11 "Carta de autorizacién" (Para el pago con abonos en
cuenta bancaria del proveedor).

5.2.5. En estos formatos el proveedor debe consignar el monto de su oferta,
asi como la declaraciéon de no estar impedido para contratar con el
Estado y la autorizacién para que las actuaciones vinculadas a la
contratacion se notifiquen via correo electrénico declarado en el
Formato N° 07.

5.2.6. La Unidad de Logistica y Servicios Internos solicita via correo
electrénico a las areas usuarias del Municipalidad Distrital de Reque, la
validacion del cumplimiento de los Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnicas, asi como del contenido de las cotizaciones
recibidas por parte de los proveedores, estando estas obligadas a dar
la validacién en un plazo no mayor a 48 horas de solicitada;
transcurrido dicho plazo, la Unidad de Logistica y Servicios Internos
procede a la devolucién del requerimiento.

5.2.7. Dicha validacion debe ser remitida por el personal autorizado de las
areas usuarias a la Unidad de Logistica y Servicios Internos, via correo
electrénico.

5.2.8. Cuando se presenten mas de una cotizacién se elabora el Cuadro
Comparativo de acuerdo al Formato N° 09 "Cuadro Comparativo de
Precios”, donde se confirme el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, el comparativo de precios, plazos de
entrega o de la prestacion, garantias y mejoras. Este documento debe
estar visado por la Unidad de Logistica y Servicios Internos.

5.2.9. Establecido el monto de la contratacién, la Unidad de Logistica y
Servicios Internos registra y solicita a la Unidad de Planeamiento
Estratégico y Presupuesto a través de la Gerencia de Administracién o

11
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quien haga sus veces, la aprobacién de la Certificacion de Crédito
Presupuestario y/o Prevision Presupuestal de corresponder, de no
contar con disponibilidad presupuestal el requerimiento es devuelto al
area usuaria.

5.3.Formalizacién de la Contratacion:

5.3.1. Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o
Prevision Presupuestal, la Unidad de Logistica y Servicios Internos
elabora la Orden de Servicio, de Compra o el Contrato y procede a
notificar al proveedor, locador o contratista segin corresponda,
comunicando a las areas usuarias para el inicio de la prestacion.

5.3.2. Para la expedicién de la orden de compra, servicio y/o contrato, los
expedientes contienen lo siguiente:

a) Requerimiento (que comprende el pedido, los términos de referencia
y/o especificaciones técnicas).

b) Solicitud de cotizacién a proveedores.

c) Cotizacion.

d) Cuadro Comparativo de Precios, de corresponder.

e) Los Formatos que correspondan, suscritos por el proveedor.

f) Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision Presupuestal,
segun corresponda.

g) Consulta RUC (Registro Unico de Contribuyente) de la SUNAT, de
los proveedores que intervinieron en la indagacion de mercado,
verificando que se dedique a la actividad econémica requerida, que
se encuentren en estado activo y habido.

h) Caédigo de Cuenta Interbancaria activo, del proveedor que presenta
la mejor propuesta.

i) Copia del Registro Nacional de Proveedores del Contratista, en los
casos previstos por la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, verificando que el registro correspondiente (bienes,
servicios o consultorias) se encuentre vigente,

J) Documentacion sustentatoria del proveedor a contratar, conforme a
lo establecido en los Términos de Referencia y/o Especificaciones
Técnicas.

5.3.3. La orden de servicio o de compra y/o el contrato, deben estar visadas
por el personal que haya tenido a cargo la elaboracién de dicho
documento y firmada por el Jefe de la Unidad de Logistica y Servicios
Internos respectivamente.
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5.3.4. Si los bienes o servicios se encuentran detallados y contenidos en el
Catalogo Electronico de Acuerdo Marco, la Unidad de Logistica y
Servicios Internos efectiia la contratacién de conformidad con los
procedimientos establecidos en las normas del Organo Rector en la
materia.

5.3.5. Las drdenes y/o contratos estan conformados por las especificaciones
técnicas o términos de referencia -segun sea el caso-, la cotizacion, asi
como todos los documentos derivados del procedimiento de
contratacion, que establezcan obligaciones para las partes

5.4.Ejecucion Contractual:

5.4.1. Ampliacién de plazo y sus causales.

El contratista puede solicitar la ampliacién de plazo pactado por
cualquiera de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso fortuito o fuerza mayor.
b) Causas imputables a la Municipalidad Distrital de Reque.

La ampliacién de plazo es requerida por el contratista, dentro del plazo
de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador
del atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la correcta ejecucion
de la prestacién; salvo en el caso que, por la naturaleza del hecho
generador del atraso o paralizacion este exceda el plazo contractual y
no sea factible determinar la fecha de su finalizacién, en Cuyo caso se
aplica lo dispuesto en la normativa de contrataciones del Estado.

5.4.2. Procedimiento de Ampliacién de plazo

Para que proceda una ampliacién de plazo de conformidad con lo
establecido en el numeral precedente, se debe realizar el siguiente
procedimiento:

a) El Contratista ingresa por Mesa de Partes del Municipalidad Distrital de
Reque, una solicitud dirigida a la Unidad de Logistica y Servicios
Internos requiriendo la ampliacién de plazo, sefialando la(s) causal(es)
que impidieron la ejecucion de la prestacion, sustentados con los
medios probatorios respectivos.

b) La Unidad de Logistica y Servicios Internos, deriva la solicitud de
ampliacion de plazo al area usuaria correspondiente para su opiniéon
sobre la procedencia o no de lo solicitado.

c) El area usuaria en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
recepcionada la notificacion realizada por la Unidad de Logistica y
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Servicios Internos, remitira el pronunciamiento debidamente sustentado
sobre la ampliacion de plazo correspondiente.

d)La Unidad de Logistica y Servicios Internos recepciona el
pronunciamiento del area usuaria que determina la procedencia o no
de la ampliacién del plazo solicitado, lo que notifica al Contratista
mediante correo electrénico y/o documento.

5.4.3. Penalidades

a) Las penalidades aplicables en cada contratacion ante el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contractuales, deben ser objetivas,
razonables y congruentes, y consignadas en las especificaciones
técnicas o en los términos de referencia.

b) Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar
cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del
monto de la contratacién vigente, o de ser el caso, del item que debi6
ejecutarse. Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del
pago final, segln corresponda.

c) En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente
férmula.

Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
* Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias: F=0.40.
* Para plazos mayores a sesenta (60) dias: F=0.25.

d) De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a la
mencionada, éstas deben ser también objetivas, razonables y
congruentes con el objeto de la contratacién. En cada caso, se deben
describir los supuestos de aplicacién, la forma de calculo y el
procedimiento de verificacion del supuesto a penalizar, calculandose de
forma independiente a la penalidad por mora.

e) Cuando se llegue a cubrir el monto maximo de la penalidad por mora o
el monto maximo para otras penalidades, y a solicitud de las areas
usuarias, se resuelve en forma parcial o total el contrato o la orden de
servicio o de compra por incumplimiento.

5.4.4. Resolucion de la Orden y/o Contrato y sus causales:

14
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La Municipalidad Distrital de Reque puede resolver el contrato, en los
siguientes casos:

a) Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

b) Por acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el
monto maximo para otras penalidades, en la ejecucién de la prestacion
a su cargo.

c) Por paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucién de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucion, amparado en un hecho o evento
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, qgue no
sea imputable a las partes.

También puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra
o de servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previa
opinién del area usuaria.

5.4.5. Procedimiento de Resolucién de la Orden y/o Contrato

a) Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la
parte perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un
plazo no mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de
resolver el contrato, orden de compra o servicio.

b) Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o
sofisticacion de la contratacion, el Municipalidad Distrital de Reque
establece plazos mayores, pero en ningtin caso mayor a quince (15)
dias habiles.

c) Si vencido dicho plazo el incumplimiento continda la parte perjudicada
puede resolver el contrato, orden de compra o servicio en forma parcial
o total, comunicando mediante carta la decisién de resolver el contrato,
orden de compra o servicio, el cual queda resuelta de pleno derecho a
partir de la recepcion de dicha comunicacién.

d) La Municipalidad Distrital de Reque resuelve el contrato sin requerir
previamente el cumplimiento al contratista, cuando se deba a la
acumulacion del monto maximo de penalidad por mora u otras
penalidades o cuando la situacion de incumplimiento no pueda ser
revertida o en caso fortuito o fuerza mayor. En estos casos, la
comunicacion al contratista mediante carta serd suficiente para la
resolucion del contrato, previa opinién y sustento del area usuaria.
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e) La resolucién parcial solo involucra a aquella parte del contrato
afectada por et incumplimiento, siempre que, dicha parte sea
independiente del resto de las obligaciones contractuales y que la
resolucion total del contrato pudiera afectar los intereses del
Municipalidad Distrital de Reque. El requerimiento que se efectie debe
precisar con claridad qué parte del contrato queda resuelto si
persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal precisién, se entiende
que la resolucion es total.

5.4.6. Recepcién y Conformidad de la Prestacion

a) Las areas usuarias verifican que el/los producto(s) desarrollado(s) por
el proveedor, locador o contratista correspondan al objeto de la
prestacion de la orden de servicio, de compra o contrato y cumplan con
las actividades y condiciones establecidas en los términos de
referencia o especificaciones técnicas correspondientes, para dar su
conformidad.

b) Los entregables presentados por el Contratista deben estar
debidamente foliados, visados y que se evidencie la fecha de
presentacion; para que la Unidad de Logistica y Servicios Internos
proceda con la aplicacién de la penalidad a que hubiera lugar.

c) Las areas usuarias para el tramite de pago remiten un documento
escrito a la Unidad de Logistica y Servicios Internos adjuntando la
conformidad en el Formato N° 10 "Acta de Conformidad" en donde se
sefiala expresamente los dias de retraso, si es que lo hubiere, y una
copia del (los) producto (s) que éste elaboré, conforme a las
actividades sefialadas en los términos de referencia o especificaciones
técnicas.

d) Las areas usuarias son responsables de utilizar debidamente el (los)
producto(s) en el cumplimiento de las funciones del ambito de su
competencia y conforme a las actividades que desarrollan.

e) La conformidad por la prestacion desarrollada es emitida por las areas
usuarias en un plazo maximo de diez (10) dias calendario de producida
la recepcién. Dependiendo de la complejidad o sofisticacion de la
contratacion, o si se trata de consultorias, la conformidad se emite en
un plazo maximo de veinte (20) dias calendario, bajo responsabilidad.

f) En el caso de servicios que impliquen la entrega de informes
(entregables y/o productos), éstos son presentados por el contratista a
través de la Mesa de Partes del Municipalidad Distrital de Reque, los
cuales son dirigidos al area usuaria para su evaluacién y posterior
conformidad (de corresponder). El 4rea usuaria mantiene en custodia la
referida documentacion.
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5.4.7. Observaciones a las Prestaciones:

a) De existir observaciones, dentro del plazo de diez (10) dias calendario
de recibida la prestacion, el area usuaria remite a la Unidad de
Logistica y Servicios Internos, un informe que detalle con precision el
sentido de las mismas y el plazo para la respectiva subsanacion, no
menor de dos (02) ni mayor de diez (10) dias calendario. Dependiendo
de la complejidad o sofisticacion de la contratacién, o si se trata de
consultorias, el plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (05)
ni mayor de veinte (20) dias calendario, a fin de que la Unidad de
Logistica y Servicios Internos comunique las mismas al contratista; el
mencionado plazo no puede ser mayor al plazo original de la
contratacion. Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado,
no corresponde la aplicacion de penalidades.

b) Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, el Municipalidad Distrital de Reque puede otorgar al
contratista periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En
este supuesto corresponde aplicar Ia penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar lo previsto en el literal anterior.

c) Este procedimiento no resulta aplicable cuando las prestaciones
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones
ofrecidas, en cuyo caso el Municipalidad Distrital de Reque no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no
ejecutada la prestacion, pudiendo el area usuaria solicitar la resolucion
total o parcial de la orden de compra y/o servicio o contrato sin mediar
requerimiento para el cumplimiento de la prestacion.

5.4.8. Registro de las Contrataciones en el SEACE

De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de Ia Ley de
Contrataciones del Estado y el articulo 25 de su Reglamento, las
entidades deben registrar en el SEACE las contrataciones
correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacion de
la Ley sujetos a supervision del OSCE y las demas contrataciones que
no se sujeten a su ambito de aplicacion conforme a la Directiva que
emita el OSCE.

VI. RESPONSABILIDADES

6.1. Todos los 6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Reque, en su calidad de &rea usuarias, son responsables de dar
cumplimiento a la presente Directiva.

6.2.Los 6rganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Reque, en su calidad de &reas usuarias, son responsables por el
incumplimiento de la prohibicién de fraccionar, sefialado en el numeral
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4.4, debiendo efectuarse en cada caso, el deslinde de responsabilidad,
cuando corresponda.

6.3.Los odrganos y/o unidades organicas de la Municipalidad Distrital de
Reque, en su calidad de &reas usuarias, son responsables de la
adecuada formulacion del requerimiento, de las especificaciones técnicas
o los términos de referencia, asegurando la calidad técnica y reducir la
necesidad de su reformulacién por errores o deficiencias técnicas que
repercutan en la contratacion.

Las areas usuarias del Municipalidad Distrital de Reque son responsables
de supervisar y verificar el cumplimiento de las prestaciones, debiendo
custodiar adecuadamente los informes o entregables u otro tipo de
comunicacion que se genere durante la prestacion, debiendo emitir la
conformidad por la prestacion ejecutada, cuando corresponda.

7. 6.4. La Unidad de Logistica y Servicios Internos es responsable de ejecutar

los procesos de contratacién de bienes, servicios y/o consultorias
requeridos por las areas usuarias de la Municipalidad Distrital de Reque
bajo el ambito de la presente Directiva; por lo que ninguna otra unidad
esta autorizada a contratar bienes, servicios y/o consultorias directamente
con los proveedores.

6.5.La Unidad de Planeamiento Estratégico y Presupuesto, es la responsable
de otorgar la disponibilidad presupuestal; la Unidad de Contabilidad y
Control Patrimonial es la responsable de verificar el expediente de
contratacion (Control Previo), del registro de la fase del devengado; y la
Unidad de Gestién Financiera es la responsable de la fase del giro del
gasto en el moédulo administrativo del Sistema Integrado de
Administracion Financiera (SIAF) y del pago correspondiente.

6.6.La Gerencia de Administracién o quien haga sus veces, a través de la
Unidad de Logistica y Servicios Internos, la Unidad de Contabilidad y
Control Patrimonial, y la Unidad de Gestién Financiera, vela por el
cumplimiento de la presente Directiva.

VIl. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES

7.1.Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la
Ley de Contrataciones de Estado, su Reglamento, las normas de derecho
publico que resulten aplicables y las disposiciones pertinentes del Cédigo
Civil vigente y deméas normas de derecho privado, en ese orden de
prelacion.

7.2. Los conflictos que se deriven de la ejecucion e interpretacion del contrato,
orden de compra o de servicio, incluidos los que se refieran a su nulidad e
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invalidez, son resueltos de manera definitiva e inapelable mediante trato
directo, conciliacion y/o accion judicial.

7.3. Queda terminantemente prohibido que las areas usuarias procedan
directamente a la contratacion de bienes, servicios y/o consultorias sin
cumplir con las disposiciones establecidas en la presente Directiva, bajo

responsabilidad.

7.4. La presente Directiva no comprende las Contrataciones Administrativas
de Servicios — CAS vy las contrataciones de bienes y/o servicios con
proveedores no domiciliados en el pais, las cuales se rigen por normas de
la materia.
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Viil. ANEXOS

Formato N°01:"ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION
DE BIENES”

Formato N°02: “TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION
DE SERVICOS EN GENERAL.

Formato N° 03: "TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE LOCADORES".

Formato N° 04: "TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE CONSULTORIAS EN GENERAL"

Formato N° 05: "TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA
CONTRATACION DE CONSULTORIAS DE OBRA -
ESTUDIOS DE PRE INVERSION Y/O ESTUDIOS
DEFINITIVOS"

Formato N° 06: "COTIZACION".
Formato N° 07: "DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR'.

Formato N° 08: "DECLARACION JURADA PARA PREVENIR CASOS DE
NEPOTISMO".

Formato N° 09: "CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS"
Formato N° 10: "ACTA DE CONFORMIDAD"

Formato N° 11: "CARTA DE AUTORIZACION" (PARA EL PAGO CON
ABONOS EN CUENTA BANCARIA DEL PROVEEDOR).

ANEXO N°01: "INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LOS
FORMATOS”
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FORMATO N2 01: 'ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA ADQUISICION DE BIENES"
Organo y/o Unidad Orgénica
Actividad Operativa
Denominacién de la Contratacion

I.  FINALIDAD PUBLICA (0BLIGATORIO)

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (0BL/GATORIO)

Ill. CARACTERISTICAS TECNICAS (0BLIGATORIO)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEROLOGICAS Y/O SANITARIAS

V. ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION

VI. GARANTIA COMERCIAL (0BLIGATORIO)

VIl. MUESTRAS

VIl PRESTACIONES ACCESORIAS

IX. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL

X. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (0BLIGATORIO)

XI. CONFORMIDAD (0BLIGATORIO)

XIl. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (0BLIGATORIO)

XIll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

XIV. PENALIDADES (0BLIGATORIO)

XV. OTRAS PENALIDADES

XVI. RESOLUCION DE CONTRATO

XVII. OBLIGACION ANTICORRUPCION

XVIII. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Ve B2 FIRMA
AREA TECNICA AREA USUARIA
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FORMATO N2 02: 'TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN
GENERAL"

Organo y/o Unidad Organica
Actividad Operativa
Denominacidn de la Contratacion

I.  FINALIDAD PUBLICA (0BLIGATORIO)

Il. OBIJETIVOS DE LA CONTRATACION (0BLIGATORIO)

Ill. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (0BLIGATORIO)

IV. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEROLOGICAS Y/O SANITARIAS

V. SEGUROS

VI. PRESTACIONES ACCESORIAS

VII. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (0BLIGATORIO)

<}
")VIII. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (oBLiGATORIO)

IX. ENTREGABLES (0BLIGATORIO)

X. CONFORMIDAD (0BLIGATORIO)

XIl. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (0BLIGATORIO)

Xll. CONFIDENCIALIDAD

XIll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

XV. PENALIDADES (0BLIGATORIO)

XVI. OTRAS PENALIDADES

XVII. RESOLUCION DE CONTRATO

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Ve B2 FIRMA
AREA TECNICA AREA USUARIA
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FORMATO N2 03: 'TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES"

Organo y/o Unidad Orgénica
Actividad Operativa
Denominacidn de la Contratacion

I. FINALIDAD PUBLICA (0BLIGATORIO)

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (0BL/GATORIO)

Ill. ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (0BLIGATORIO)

IV. REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR {0BLIGATORIO)

V. VALOR ESTIMADO

VI. SEGUROS

VIl. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (0BLIGATORIO)

VIIl. ENTREGABLES (0BLIGATORIO)

IX. CONFORMIDAD (0BLIGATORIO)

X. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (0BLIGATORIO)

XI. CONFIDENCIALIDAD

XII. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

Xill. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES

XIV. GASTOS POR DESPLAZAMIENTO

XV. PENALIDADES (0BLIGATORIO)

XVI. OTRAS PENALIDADES

XVII. RESOLUCION DE CONTRATO

XVIIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Ve B2 FIRMA
AREA TECNICA AREA USUARIA
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FORMATO N2 04: 'TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS EN GENERAL”

Organo y/o Unidad Orgénica
Actividad Operativa
Denominacién de la Contratacion

I. FINALIDAD PUBLICA (0BLIGATORIO)

Il. OBIJETIVOS DE LA CONTRATACION (0BLIGATORIO)

I1l. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (0BLIGATORIO)

IV. PERFIL DEL CONSULTOR (0BLiGATORIO)

V. VALOR ESTIMADO

VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEROLOGICAS Y/O SANITARIAS

VII. PRESTACIONES ACCESORIAS

VIIl. LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (0BLIGATORIO)

IX. ENTREGABLES (0BLIGATORIO)

X. CONFORMIDAD (0BLIGATORIO)

XI. FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO (0BLIGATORIO)

Xll. CONFIDENCIALIDAD

/66—’"5\7""\ Xill. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA
/@?‘ Yopo )
.g A : Q"’ /U\i XIV. RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES
— =>'d8 F\‘A mi

2 | XV. PENALIDADES (0BLIGATORIO)

e 2°

XVI. OTRAS PENALIDADES

XVII. RESOLUCION DE CONTRATO

XVIll. OBLIGACION ANTICORRUPCION

XIX. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Ve B2 FIRMA
AREA TECNICA AREA USUARIA
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FORMATO N2 05: 'TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE CONSULTORIAS DE
OBRA - ESTUDIOS DE PRE INVERSION Y/O ESTUDIOS DEFINITIVOS”

Organo y/o Unidad Orgénica
Actividad Operativa
Denominacidn de la Contratacién

I. FINALIDAD PUBLICA (0BLIGATORIO)

Il. OBJETIVOS DE LA CONTRATACION (0BLIGATORIO)

I1l. ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (0BLIGATORIO)

IV. PERFIL DEL EQUIPO TECNICO (0BLIGATORIO)

V. COMPONENTES O RUBROS DEL ESTUDIO (0BLIGATORIO)

VI. REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METEROLOGICAS Y/O SANITARIAS

ogo \
CALDIA ;?’ Il. LUGARY PLAZO DE EJECUCION (0BLIGATORIO)
2y

VIIl. ENTREGABLES (08LIGATORIO)

IX. SUPERVISION TECNICA (0BLIGATORIO)

X. CONFORMIDAD (0BLIGATORIO)

XI. FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (0BLIGATORIO)

XIl. CONFIDENCIALIDAD

XIll. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA

XIV. PENALIDADES (0BLIGATORIO)

XV. OTRAS PENALIDADES

XVI. RESOLUCION DE CONTRATO

XVIl. OBLIGACION ANTICORRUPCION

XVIIl. SOLUCION DE CONTROVERSIAS

Ve Be FIRMA
AREA TECNICA AREA USUARIA
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FORMATO N2 06: COTIZACION
Sefiores

UNIDAD DE LOGISTICA Y SERVICIOS INTERENOS
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE
Presente.—

Ref.:  Solicitud de Cotizacién - Descripcién de la Prestacion
Estimados sefiores:

Por medio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar en su
integridad las especificaciones técnicas proporcionadas por la Municipalidad Distrital de Reque,
me comprometo con la presente a la ejecucién de la prestacién, cumpliendo con la integridad
de vuestros requerimientos técnicos minimos (Especificaciones Técnicas/Términos de
referencia), conforme a las condiciones y plazos establecidos, adjunto para tal efecto la siguiente
propuesta econdmica:

PRECIO TOTAL S/
PRECIO (incluye los
ITEM DERCRIPCION CANTIDAD UNITARIO impuestos de
Ley)
1 Nombre del Bien y/o servicio
2 Nombre del Bien y/o servicio

TOTAL

GARANTIA:
PLAZO DE ENTREGA:

La Oferta indicada incluye todos los tributos, instalacién, pruebas, transportes, costos laborales,
conforme a la legislacién vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener incidencia
sobre el valor del bien ofertado. En tal sentido LA MUNICIPALIDAD no realiza pago adicional de
ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio ofertado.

Esta oferta es valida y firme por un periodo minimo de Treinta (30) dias calendario, a partir de
la fecha de presentacion de la presente oferta y se conviene u obliga que la oferta pueda ser
aceptada por LA MUNICIPALIDAD en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

Reque, de de 2020

Firma
NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL.
RUC:
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FORMATO N2 07: DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefiores |
UNIDAD DE LOGISTICA Y SERVICIOS INTERNOS
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE
Presente.—
DATOS DEL DECLARANTE:
Nombres y Apellidos/Razdn Social:
DNI: RUC:
Direccién de Notificacion:
Nombre de contacto:
Telf. Fijo/Movil: Correo Electroénico:
Ne CCl: Banco:
. El declarante, en amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1 .7 - Principio de

presuncion de veracidad - del articulo 1V, del Titulo Preliminar de la Ley N O 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General, DECLARA BAJO JURAMENTO:

Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la
presente contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas,
segun corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicion para atender la
contratacion, y me someto a cualquier indagacién posterior a la contratacién que sea
necesaria.

No percibir ningin ingreso como remuneracién ni pensién del Estado Peruano (Institucién
Publica o Empresa del Estado) y no mie encuentro incurso dentro de la prohibicién de la
doble percepcién e incompatibilidad de ingresos, salvo por funcién docente o por ser
miembros Unicamente del érgano colegiado.

No tenerimpedimento para contratar con el Estado, de acuerdo a lo sefialado en el numeral
11.1 del articulo 1 1 de la Ley N2 30225 y sus modificatorias, Ley de Contrataciones del
Estado, que sefiala "Cualquiera sea el régimen legal de contratacidn aplicable, estan
impedidos de ser participantes, postores, contratistas y/o subcontratistas, incluso en las
contrataciones a que se refiere el literal a) del articulo 5 de la presente Ley, las personas
establecidas en los literales: a), b), c), d), e), 0, g), h), i), j), k), 1), m),n),0),p),q)yr)..”

No tener inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado al amparo de lo dispuesto
‘ por el articulo 242 de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General en
MUNWAPAL 0/ los casos de: Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro
: Nacional de Sanciones contra Servidcres Civiles — RNSSC, Inhabilitacién administrativa ni
judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o contratista, expresamente
previstos por las disposiciones legales y reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o
sancion del colegio profesional, de ser el caso.
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6. No tener vinculo laboral con otra Institucién Publica o dependencia de la Municipalidad
Distrital de Reque.

7. No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econémica, politica,
familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

8. No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcién, asi como respetar el
principio de integridad.

9.  Conocer lo establecido en el articulo 138.4 dei Reglamento de la Ley de Contrataciones —
Clausulas Anticorrupcion.

10. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte ganador de la buena
pro, en la etapa de ejecucidn contractual, a la direccidn electrénica sefialada.

1. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta que
corresponde al CCl y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo constancia que el
comprobante de pago a ser emitida por mi representada, una vez cumplida o atendida la
correspondiente Orden de Compra y/o de Servicio o las prestaciones en bienes y/o servicios
materia del contrato, quedard cancelada para todos sus efectos, mediante la sola
acreditacion del importe del referido comprobante de pago a favor de la cuenta en la
entidad bancaria, a que se refiere lineas arriba,

12. Nodivulgar, revelar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacién expresa
del Municipalidad Distrital de Reque, la informacién proporcionada por esta para la
prestacion del servicio y/o bienes, y en general toda informacién a la que tenga acceso o la
que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que presta, durante y después
de concluida la contratacién, comprometiéndose a mantener la confidencialidad de la
informacién y a no utilizarla para ningtin otro propésito para el que fue requerido

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y me atengo a lo
establecido en la normativa vigente, y que si lo declarado es falso estoy sujeto a las acciones
legales y penales correspondientes, en caso de verificarse su falsedad.
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Documento de Identidad: e

Vinculo con la entidad: Nombrado ( ) Designado( ) Contratado( )

Declaro que al momento de suscribir el presente documento:

1. Tengo conocimiento de las disposiciones contenidas en las siguientes normas legales:

a) Ley N2 26771, Establecen prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

b) Decreto Supremo N2 021-2000-PCM, Aprueban Reglamento de la Ley que establece
prohibicién de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el
Sector Publico, en casos de parentesco.

c) Decreto Supremo N2 017-2002-PCM, Modifican Reglamento de la Ley que establecié
prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y contratacién de personal en el
sector publico, en casos de parentesco.

d) Decreto Supremo N2 034-2005-PCM, Disponen otorgamiento de Declaracién Jurada para
prevenir casos de Nepotismo.

. He cumplido con revisar el LISTADO DE TRABAJADORES proporcionado por la Entidad en el
enlace
http://www.munireque.gob.pe/es/?opition=com_wrapper&view=wrapper&ltemid=101731
del Portal de la Municipalidad Distrital de Reque y he agotado las demas verificaciones y
corroboraciones necesarias.

. En consecuencia, DECLARO BAJO JURAMENTO que (indicar SI o NO) tengo parientes hasta el
cuarto grado de consanguinidad y/o segundo de afinidad y/o vinculo conyugal, con
trabajador(es) de la Municipalidad Distrital de Reque.

. En el caso de haber consignado una respuesta afirmativa, declaro que la(s) persona(s) con
quien(es) me une el vinculo antes indicado es(son):

APELLIDOS Y NOMBRES DEPENDENCIA PARENTESCO

La presente Declaracién Jurada se formula en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 4-A
del Reglamento de la Ley No 26771, incorporado mediante Decreto Supremo No. 0342005-PCM.

ReqUe, e e € e del 2020
Firma

NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL.
RUC:
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TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION:

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO DE PRECIOS

ADJUDICACION SIN PROCESO

DEPENDENCIA USUARIA:
PEDIDO N2:
FUENTE:
FUENTE: COTIZACIONES (SEACE/HISTORICA/OTROS) VALOR
(NOMBRE DE PROVEEDOR 1)| (NOMBRE DE PROVEEDOR 2)| (NOMBRE DE PROVEEDOR )
RUC: RUC: RUC: PROCEDIMIENTO VALOR
ITEM UNIDAD CLASIFICADOR CONTACTO: CONTACTO: CONTACTO: Y/0 VALOR: DEL
DESCRIPCION DE CANTIDAD - 5 " UNITARIO
N2 DE GASTO TELEFONO: TELEFONO: TELEFONO: METODOLOGIA ITEM
MEDIDA CORREO CORREO CORREO uTiLizapo para| PEEITEM | on
ELECTRONICO ELECTRONICO ELECTRONICO DETERMINAR EL CONI'GV IGV
PREVIO PRECIO PREVIO PRECIO PREVIO VALOR (Soles) (Soles)
UNITARIO (S/)| TOTAL (S/) |UNITARIO (S/)| TOTAL (S/) | UNITARIO (S/)
TOTAL s/ B
TOTAL
PLAZO
INFORMACION FORMA DE PAGO CREDITO CREDITO CREDI
ADICIONAL DE LA MONEDA DE LA FUENTE
FUENTE GARANTIA
TIPO DE CAMBIO QUE SE USA
VALIDACION DEL AREA USUARIA / TECNICA
LA DEPENDENCIA USUARIA PARTICIPO
EN LA VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS RESPONSABLE
ACCIONES CUMPLE CON LOS TERMINOS DE
ADMINISTRATIVAS |  ReFERENCIA O ESPECIFICACIONES
REALIZADAS TECNICAS DE LA CONTRATACION
(S1/NO)
SE TOMO EN CUENTA PARA LA
DETERMINACION DEL VALOR (SI/NO)
NOTA: Por lo indicado en el cuadro comparativo se ha efectuado la indagacion de mercado correspondiente, utilizando Ia metodologia aplicable a este caso, siempre en salvaguarda de los recursos
de la entidad. Se precisa que el Valor obtenido no supera las 8 UIT.
OBSERVACIONES Y/O COMENTARIOS FINALES
FECHA:

7.
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FORMATO N2 106: ACTA DE CONFORMIDAD

Por intermedio de la presente acta la OfiCina.....cececeeeeeceeecce e (drea usuaria)
otorga la CONFORMIDAD a la ORDEN DE
........................................................... L TOORRSRNY o [ - contratista

Unidad Eecutora
Objeto de la Prestacion Contratacion del.....
Numero de Contrato y/o Numero de Orden
de Servicio / Compra
Fecha de suscripcidn del contrato y/o Orden
de Servicio / Compra

Monto total de la orden lo contrato

Fecha de notificacion y/o recepcién de la

Orden
Plazo de prestacion lmc:o.
Termino
Plazo de ejecucion (dias calendario)
Pago N¢ Primer/ Unico entregable ..................
Plazo de ampliacion (cantidad de dias y
fecha limite)

Fecha de presentacion del entregable
Cantidad de dias de retraso

Se realizé Observaciones a la prestacién Sl NO
Plazo para subsanar las observaciones
(cantidad de dias fecha limite)

Fecha de Entre a de la subsanacion
Cantidad de dias de retraso

Total de dias de retraso

Monto de la Prestacién Ejecutada S/.

Penalidad de corresponder Sl NO [
Observaciones

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de trémite de pago.

Fecha:

Firma y sello del responsable de emitir la conformidad

38
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FORMATO N2 11: CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en cuenta bancaria del proveedor)

Sefiores:
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE
Presente.-

Asunto: Autorizacidn para el pago con abonos en cuenta.

Por el medo del presente, autorizo a usted el pago de abonos en cuenta al siguiente Cédigo de
Cuenta Interbancario (CCl) en SOLES:

Cuenta Interbancario -CCl (20 digitos):
del Banco:

Asimismo, dejo constancia que la Factura/Recibo Honorarios a ser emitida, una vez cumplida o
atendida la correspondiente orden de compra, orden de servicio o contrato, queda cancelada
para todos sus efectos mediante la sola acreditacién del importe de la referida factura a favor
de la cuenta en la entidad bancaria a que se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

Firma
NOMBRE Y APELLIDOS (COMPLETOS) / RAZON SOCIAL:
RUC:
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ANEXO N2 01
INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LOS FORMATOS
1) FINALIDAD PUBLICA

Las dreas usuarias deben indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la
contratacion requerida. Por ejemplo: En el caso de adquisiciéon de computadoras personales,
podria considerarse lo siguiente: "El presente proceso busca contar con equipos de cémputo
que permitan mejorar el procesamiento de la informacion de las diversas areas de la
Institucion, permitiendo una mejor y eficiente atencidn a los administrados".

Por ejemplo: En el caso de contratacidr del servicio de telefonia mévil, podria considerarse
lo siguiente: "El presente proceso busca mejorar el nivel de integracién de la Entidad, asi
como mantener la comunicacion telefénica en forma inmediata entre funcionarios y personal
de la Entidad, buscando elevar los niveles de eficiencia satisfaccion de los usuarios internos

‘ y externos’.

2) OBJETIVOS DE LA CONTRATACION

Objetivo General: Las dreas usuarias deben indicar cudl es el objeto de la contratacién
requerida

Objetivos Especificos: Indicar con mayor precisién y detalle los propdsitos concretos que se
deben alcanzar.

Estos objetivos constituyen una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones, y
una pauta de supervision para la Entidad.

3) CARACTERISTICAS TECNICAS DEL BIEN:

Las dreas usuarias deben Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el
bien para satisfacer la necesidad de la entidad tales como dimensién, composicién, material,
empaque, afio de fabricacion minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros

4) ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Las dreas usuarias deben Indicar el datalle de las actividades a desarrollar, asi como el
procedimiento a seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser
previstos al proveedor por la entidad para la ejecucidn del servicio

5) REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS: Las areas usuarias
deben mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales
que resulten aplicables de acuerdo al objeto y caracteristicas de la contratacién.

6) SEGUROS: De ser el caso, las areas usuarias deben precisar el tipo de seguro que se exige al
proveedor, la cobertura, el plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su Presentacion.

7) ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION: De ser el caso, las dreas usuarias deben
indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como el espacio
requerido para la realizacién de los trabajos de instalacion.
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8) GARANTIA COMERCIAL: De preverse la garantia comercial las dreas usuarias deben indicar el
alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo de inicio del cémputo de la
garantia.

9) MUESTRA: De acuerdo a la naturaleza de los bienes se pueden requerir la presentacién de
muestras para la evaluacidn y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas

10) PRESTACIONES ACCESORIAS: Se puede considerar como prestaciones accesorias al
mantenimiento preventivo, soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento del personal
de la entidad, entre otras, por lo que se debe precisar segun la prestacion solicitada.

11) REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL: De ser el caso, las dreas usuarias deben
precisar si el precisar si el proveedor raquiere contar con una autorizacion, registro u otros
emitidos por un organismo competente, en el caso de Contratacién de Bienes.

Las areas usuarias deben precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe
cumplir el proveedor, sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla
necesaria. Tratdndose de persona juridica. se debe identificar al personal que realiza el
servicio, precisando la cantidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno
indicando su formacién académica experiencia capacitacién y/o entrenamiento.

En los casos de arrendamiento de Local se debe adjuntar:

i) Copiade lainscripcion de propiedad del inmueble, emitido por SUNARP, sin gravdmenes
y acreditar que no existen deudas municipales u otra de cualquier indole y

if) Copias del documento de identidad del propietario del inmueble, poder del
representante del propietario. RUC habilitado RNP vigente

PERFIL DEL CONSULTOR: Se debe considerar lo siguiente: Grado Académico. Experiencia
laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitacién, y otros.

Tratdndose de persona juridica, se debe indicar el personal que se requiere, asi como el
Grado Académico, Experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,
capacitacion, otros, de dicho personal.

REQUISITOS MINIMOS DEL LOCADOR: Se debe indicar el grado académico, la experiencia
laboral en general, experiencia laboral especifica, capacitacién, y otros. Asimismo, debe el
area usuaria adjuntar el documento conde conste la informacién sobre el personal que
solicita contratar para que preste determinado servicio.

VALOR ESTIMADO: El drea usuaria debe indicar el costo estimado de la contratacion
LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION:

Lugar: en el caso de Contratacion de Bienes, las dreas usuarias deben sefialar la direccion
exacta donde se efectuard la entrega de los bienes; y en el caso de Contratacién de
Servicios, las dreas usuarias deben sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones

Plazo: Las areas usuarias deben indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, en dias
calendario. Indicando el inicio del plazo de ejecucién de la prestacién, a partir del dia
siguiente de la notificacién de la orden de compra o de la suscripcion del contrato, sea el
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caso. En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalaciéon y/o puesto en
funcionamiento en la adquisicidn, se debe precisar dicho plazo.

En el caso de contratacidon de servicics, las areas usuarias deben expresar el plazo de la
prestacion en dias calendario. Indicando el inicio del plazo ejecucion de la prestacion. a
partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio o de la suscripcién del
contrato, segun sea el caso. En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion
del servicio, se debe precisar dicho plazo

ENTREGABLES: Las dreas usuarias debe indicar el nimero de entregables, el contenido de
cada entregable, los plazos de presentacidn y condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable.

CONFORMIDAD: Se debe indicar que drganos y/o unidades organicas responsables de
otorgar la conformidad del servicio y precisar el procedimiento y requisitos que debe
cumplir el proveedor para el otorgamiento de la conformidad

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO: Las dreas usuarias debe precisar si se realizara el pago
de la contraprestacién en un solo pago o pagos periddicos. Las areas usuarias deben
precisar la documentacidn obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del
pago (como como: recepcion de almacén central), considerando la conformidad y
comprobante de pago.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los
quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se
verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello.

CONFIDENCIALIDAD: De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en
el manejo de informacion a la que se tenga accesos y que se encuentre relacionada con la
prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacién a terceros

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: El contratista es el responsable por la calidad
ofrecida y por los vicios ocultos del servicio ofertado por un plazo no menor de un (01) afio,
contado a partir de la conformidad otorgada por la Entidad.

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES: En virtud de lo dispuesto en los
articulos 11 y 18 de la Ley Nro. 29151 —Ley General del Sistema Nacional de Bienes
Estatales, en aquellos casos en los cuales para el cumplimiento de la prestacion, la Entidad
asigne al Contratista algiin bien mueble o inmueble, éste es responsable del buen uso y
conservacidon de los mismos; de lo contrario, respondera por su deterioro o pérdida,
debiendo proceder a su reposicién dentro del plazo maximo de cinco 5 dias habiles.

PENALIDADES:
Penalidad por Mora en la ejecucion de la prestacion:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto
del contrato, la Entidad le aplica automdaticamente una penalidad por mora por cada dia de
atraso. La penalidad se aplica automiaticamente y se calcula de acuerdo a la siguiente
formula:
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Penalidad diaria= 0.10 x monto
F x plazo en dias,
Donde F tiene los siguientes valores:
a) Para plazos menores o iguales @ sesenta (60) dias, F = 0.40.

b) Para plazos mayores a sesenta (60) dias:
b. 1) Para bienes, servicios y consultorias: F = 0.25.
b.2) Para obras: F=0.15

Tanto el monto como el plazo se refieren, segin corresponda, a la ejecucién total del
servicio o a la obligacidn parcial, de ser el caso, que fuera materia de retraso.

Se considera justificado el retraso, cuando el contratista acredite, de modo objetivamente
sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta calificacion del
retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de ningun tipo.

OTRAS PENALIDADES: De acuerdo al tipo de contratacion las dreas usuarias pueden
establecer otras penalidades diferentes a la mora, las cuales deben ser objetivas,
razonables y proporcionales con el objeto de la contratacién. Por lo que se debe precisar el
listado de las situaciones. Condiciones, el procedimiento de verificacidn de las ocurrencias
y los montos porcentajes a aplicar.

RESOLUCION CONTRACTUAL: La Municipalidad Distrital de Reque puede resolver el
contrato, en los siguientes casos:

a) Por el incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales, legales o
reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para ello.

b) Porla acumulacién del monto maximo de la penalidad por mora o por el monto maximo
para otras penalidades, en la ejecucion de la prestacién a su cargo.

c) Por la paralizacién o reduccion injustificada de la ejecucion de la prestacion. Pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la continuidad de
la ejecucion, amparado en un hecho o evento extraordinario, imprevisible e irresistible;
o por un hecho sobreviniente al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o
servicio, que no sea imputable a las partes.
Asimismo, puede resolverse de forma total o parcial la Orden de compra o de servicio
/o contrato por mutuo acuerdo entre las artes, previa o opinion del area usuaria.

OBLIGACION ANTICORRUPCION: EL POSTOR declara y garantiza no haber, directa o
indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de
los drganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores,
ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o
incentivo ilegal en relacién al contrato.

Asimismo, EL POSTOR se obliga a conducirse en todo momento, durante la ejecucién del
contrato, con honestidad, probidad. Veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales
o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios. Accionistas,
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participacioncitas. Integrantes de los dérganos de administraciéon, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores.

Ademds, EL POSTOR se compromete a comunicar a las autoridades competentes, de
manera directa y oportuna. Cualquier acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera
conocimiento; y adoptar medidas técnicas, organizativas y/o de personal apropiadas para
evitar los referidos actos o practicas.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Todos los conflictos que se deriven de la ejecucidon e
interpretacion de la presente contratacion. Son resueltos mediante trato director
conciliacién y/o accion judicial.
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