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DIRECTIVA N208 -2020-MDR/A

“LIQUIDACION DE OFICIO DE OBRAS PUBLICAS POR CONTRATA Y ADMINISTRACION
DIRECTA EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE”

I. ANTECEDENTES

La Municipalidad Distrital Reque ejerce su autonomia de conformidad con
10 establecido en la Constitucion; en 1os regimenes: normativo, de gobierno,
administrativo y econémico.

La ejecucién de las obras pasa por una serie de etapas; cada una de las
cuales tiene una importancia vy responsabilidad definida. Muchas veces por
el desconocimiento y otras por el desinterés y poca exigencia, estas etapas
se van dejando de lado, permitiendo que la Municipalidad, se vea afectada;
llenandose de informacion de las obras en forma incompleta, no

cumpliendo las fases de inversion y lo que establece el reglamento.

La Municipalidad Distrital de Reque, ha ejecutado proyectos por
Administracion Directa y Contrata que no han sido liquidados
oportunamente por diferentes causas y la falta de documentos técnicos

financieros; propiciando de esta manera el incremento de las cuentas

contables correspondientes, asi como saldos contables; por tal motivo es
necesario establecer mecanismos normativos que permitan liquidar de
oficio los proyectos que no disponen de suficiente documentacion.

il. OBJETIVO

Establecer normas y procedimientos, que permitan liquidar de oficio los
proyectos de inversion con mas de dos afios de antigiiedad ejecutados bajo
las modalidades de Administracion Directa y/o Contrata, y que a la fecha
reflejan saldos contables en los estados financieros de la Municipalidad
Distrital de Reque; teniendo en consideraciéon que dichos proyectos no
pueden ser liquidados regularmente por que no disponen de documentos

sustentatorios y/o no cuenteri con la documentacion técnica completa.
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li. FINALIDAD

Coadyuvar al saneamiento contable de los proyectos de inversion
ejecutados por la Municipalidad Distrital de Reque, que por carecer de la
suficiente documentacién técnica y/o documentacion sustentatoria de gasto
no han sido liquidadas oportunamente

BASE LEGAL

4.1Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades

4.2 Constitucion Politica del Estado

4.3T.U.O de la Ley N° 27444, |_ey de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

4.4 Reglamento Nacional de Edificaciones.

4.5Resolucién Contraloria N° 195-88-CG, que aprueba las normas para el
control de Obras por Administracion Directa.

4.6 Resoluciéon de Contraloria General N° 320-2006-CG, que aprueba las
Normas de Control Interno.

4.7 Resolucion Directoral N° 012-2011-EF/93 .01 que aprueba la Directiva
N° 003-2011- EF/93.01 "Lineamientos Basicos para el proceso de
Saneamiento Contable en el Sector Publico".

4.8 Resolucion Directoral N°001-2019-EF/63.01, Directiva General del
Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones

4.9Ley N°28411 Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto

410 Ley N°28112 Ley Marco de la Administracién Financiero del Sector
Publico

4.11 D. Legislativo N°1252, que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones

412 Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, su Reglamento y
sus modificatorias.

413 Reglamento de Organizaciéon y Funciones de la Municipalidad
Distrital de Reque, aprobacdo mediante Ordenanza Municipal N° N°013-
2019-MDR/CM.

V. ALCANCE

La presente directiva es de aplicacion y cumplimiento obligatorio por el
personal de las unidades organicas de la Municipalidad Distrital de Reque ,
asi como terceras personas, cue intervienen en el proceso de Liquidacion
de Proyectos; aplicado a los proyectos de inversion ejecutados por la
modalidad de Administracion Directa y/o Contrata correspondientes a los
Programas de Inversion de afios Fiscales anteriores (con mas de dos afios

de antigiiedad) y que no disponen de suficiente documentacién técnica y
financiera.
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VI. DISPOSICIONES GENERALES

6.1Para efectos de la presente directiva se considera las siguientes
definiciones:

6.1.1 Liquidacion de Oficio.- Es el procedimiento aplicado a un
proyecto de inversion que pese a haber concluido su ejecucion
fisica y financiera , no cuenta con documentos técnicos y/o con la
suficiente documentacién sustentatoria de gasto para determinar
su valor de liquidacién y , a pesar del tiempo transcurrido, ain se
encuentra presente en las Cuentas Contables; es aplicado a los
proyectos ejecutados por la Municipalidad Distrital de Reque,
mediante Administracidn Directa y Contrata con mas de dos anos
de antigliedad, que a la fecha de vigencia de la presente directiva
no cuenta con suficiente informacion para formular la liquidacion de
obra.

6.1.2 Liquidacion de Obra.- Consiste en la elaboracién del expediente
en el cual establece el costo real de la obra, debidamente
documentada e incluye las obras complementarias, adicionales y
deducciones que debidamente justificadas hayan tenido que
ejecutarse.

6.1.3 Liquidacion Técnica.- consiste en la comprobacién, expresada en
numeros del avance fisico ejecutado y valorizado de la obra,
compulsada con los reajustes y variaciones aplicables por ley a los
metrados realmente ejecutados. Su resultado es el costo total
valorizado de obra actualizada.

6.1.4 Liquidacién Financiera.- Consiste en el procesamiento realizado
para la verificacion del movimiento financiero y la determinacion del
gasto financiero real de la obra que comprende todos los gastos
realizados atribuibles a su ejecucion. Asi mismo se debe
considerar los gastos por elaboracién de expediente técnico de
ejecucion, elaboracion de expediente de liquidacion y compromisos
pendientes de pago (devengados), si los hubiere. Su resultado es
el costo real de la obra.

6.1.5 Costo de Proyecto o Valor de Liquidacién.- Es la suma que
describe la ejecucion financiera del proyecto y que incluye el monto
total desembolsado, intereses y otros; asi como los deductivos y
adicionales; para el caso de una liquidacién de oficio esta dado por
la valuacion establecida, considerando cualidades y caracteristicas
en determinada fecha y establecer el costo real del proyecto.

6.1.6 Valor Contable.- Es el monto que se refleja en los Ultimos estados

financieros de la Municipalidad, de manera especifica para la
aplicacion de la presente directiva corresponde los saldos
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contables de proyectos pendientes de liquidacioén; asi mismo los
proyectos que registran saldos contables por tener pendiente la
presentacion de rendiciones de cuentas.

6.1.7 Saneamiento Contable.- Es el procedimiento contable que
permite descargar el saldo de las cuentas que registran las obras
ejecutadas pendientes de liquidacion y/o de transferencias.

6.1.8 Documentacion Técnica.- Son los documentos que registran
antecedentes y hechos del proceso constructivo de la obra desde
el inicio hasta la culminacibn, comprende los siguientes
documentos; expediente técnico, cuaderno de obra, acta de
entrega de terreno, acta de terminacién de obra, informe final de
obra, acta de recepcidon de obra, acta de transferencia de obra,
documentos de residente y supervisor, otros documentos
relacionados a la obra.

6.1.9 Documentacion Sustentatoria de Gasto.- Son los documentos
que acreditan la inversidbn o gasto de los recursos financieros
asignados por la Municipalidad y comprende los siguientes
documentos: rendiciones de cuentas sustentadas, comprobantes
de pago autorizados, o6rdenes de compra, 6rdenes de servicio,
facturas, boletas de venta, tickets, recibos por honorarios,
liquidaciones de compra y declaraciones juradas.

6.1.10 Liquidador de Oficio.- Es el servidor de la Municipalidad Distrital
de Reque y/o tercercs, que revisa la documentacién de obra y
prepara el expediente de liquidacién de los proyectos de inversion
ejecutados que carecen de documentos técnicos y documentacion
sustentatoria del gasto

6.2. Para que un proyecto de inversion sea susceptible de ser
considerado en el proceso de Liquidacion de Oficio deben
cumplirse las siguientes condiciones:

6.2.1 Que el proyecto de inversion ejecutado tenga mas de dos arios de
antigliedad y que haya sido financiado por la Municipalidad o por
convenio.

6.2.2 Que el proyecto de inversion se haya ejecutado fisicamente y no
cuente con la suficiente documentacion técnica y/o con la
documentacion sustentatoria de gasto, respecto a las exigencias
del Especialista de Liquidacion de Proyectos.
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6.3En la liquidacion de oficio presentarse los siguientes casos:

6.3.1 Que el responsable cle la ejecucion del proyecto de inversion
(entidad o contratista), a la fecha de vigencia de la presente
directiva no haya cumplido con presentar la documentacion
sustentatoria de gasto, pese al haber sido notificado
oportunamente.

6.3.2 Que el proyecto de inversion mantenga observaciones que no han
sido subsanadas por &l representante de la entidad o contratista
que tuvo a cargo la ejecucion fisica y financiera del proyecto. En
este caso, la aplicacién de la liquidacién de oficio estara supeditada
a la subsanacién de olservaciones.

6.3.3 Que la documentacioér sustentatoria del gasto presentada por el
responsable de la ejecucion del proyecto se haya extraviado dentro
de los archivos de la Municipalidad. De probarse tal acontecimiento
se iniciaran acciones legales y administrativas contra quienes
resulten responsables.

6.3.4 Que la infraestructura del proyecto de inversion ya no exista por
diversas causales como la accion de fendmenos naturales,
demolicion, remodelacion, - rehabilitacion o reconstruccion.

6.3.5 Que la obra haya quedado inconclusa debido a paralizaciones
definitivas ordenadas por mandato judicial, o por disposiciéon de
algun otro organismo con atribuciones y competencias. En este
caso, la aplicacién de la liquidacion de oficio debe ser previamente
consultada al 6érgano de Control Institucional o quien haga sus
veces.

6.3.6 Que la obra haya sido ejecutada fisicamente y que exista
rendiciones de cuentas pendientes de rendir por parte de la entidad
que tuvo a cargo la ejecucién de obra.
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6.4 Acciones y documentos similares a ser considerados para las
liguidaciones de Oficio:

CASO 01: Proyectos que carecen de documentos técnicos y/o
informe final de Ejecucion.

i. Acta de verificacion del Estado Fisico de la Obra, de acuerdo al
formato indicado en el Anexo N° 01.

ii. Informe técnico elaborado por el liquidador de obra, que contenga su
opinién sobre el estado de la infraestructura del proyecto, asi como
la opinién sobre la procedencia o no de la liquidacion de oficio.

ili. Conformidad (visacion) del Especialista de Liquidacion de Proyectos
0 quien haga sus veces en la dependencia.

iv. Valorizacion final de acuerdo al Reglamento Nacional de Tasaciones
del Peru, segun Anexn N° 02; de ser el caso.

v. Fotografias actuales de la obra o proyecto, si existiese, con
presencia del profesional designado por la Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural.

vi. Copia del expediente técnico o presupuesto de obra mas planos post
construccion de obra y resolucion de probacién, en caso de existir.

CASO 02: Proyectos terminados con observaciones pendientes
de subsanar por el responsable del proyecto.

vii. Informe técnico elaborado por el liquidador de obra con aprobacion
del Especialista de Licuidaciéon de Proyectos, sustentando el estado
de las observaciones pendientes de subsanar; asi mismo haciendo
referencia a las dependencias y/o personas involucradas en el
proceso de ejecucién de la obra.

viii. En caso de existir, adjuntar al informe técnico copia de las
observaciones formuladas por el Especialista de Liquidacion de
Proyectos que no fueron absueltas en su debida oportunidad.

ix. La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, solicitara a la Gerencia
Municipal, la relacion cle Contratos y proyectos que tienen saldos por
rendir, independientermente de las acciones que tome la Gerencia
Municipal al respecto; asimismo solicitara a la Gerencia Municipal
notificar mediante Carta Notarial o mediante publicacién en un diario
de la region, a los responsables de la ejecucién del proyecto para
que presenten la documentacion faltante, de ser el caso.
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X. La documentacién técnica faltante, también debera ser requerida a
los Contratistas que tuvieron a cargo la ejecucion de obra, al
residente, al supervisor o inspector, segun corresponda.

xi. En caso de ya existir documentos que acrediten notificaciones
formuladas a las entidades o dependencias encargadas de la
ejecucion; se evaluara la necesidad de formular una nueva
notificacién, o sencillamente dar por agotadas las notificaciones y
proceder a formular la liquidacion de oficio.

xii. Transcurrido el plazo legal otorgado mediante la notificacién y de no
obtener la documentacion faltante, el Especialista de Liquidacion de
Proyectos o quién haga sus veces, procedera a comunicar este
hecho a la Gerencia Municipal a través de la Gerencia de Desarrollo
Urbano y Rural y solicitara la autorizacién correspondiente para
proceder a la liquidacion de Oficio la misma que se oficializara con
un acto administrativo.

xiii. La Falta de informacion de un proyecto es causal para aplicar la
liquidacién de oficio.

CASO 03: Proyectos de Inversion que ya no existen fisicamente

xiv. Por demolicion o reconstruccion para reemplazarlo por una nueva
infraestructura.

Vil. PROCEDIMIENTO GENERAL

7.1.1 Liquidacion con Personal de la Municipalidad Distrital de
Reque

7.1.2 La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, solicitara a la Gerencia
Municipal, informacién contable detallada de los proyectos que se
encuentren pendientes de liquidacién; la misma que debera ser
sustentada con analisis de cuentas, y de ser el caso con auxiliares
estandar y otros reportes que reflejen el costo del proyecto.

7.1.3 El Especialista de ILiquidacién de Proyectos o quien haga sus
veces identificara los proyectos que por su naturaleza, tiempo
transcurrido, disponibilidad de informacion y otros factores; se
encuentran en condiciones de someterse a un procedimiento de
liquidacion de oficio.

7.1.4 Informe técnico contable preparado por personal del Especialista
de Liquidacion de Proyectos, en el que se indique las causas mas
relevantes de cada uno de los proyectos que obligan a la entidad a
practicar la liquidacion de oficio; tales como naturaleza del
proyecto, antigiiedad. Estado actual, estado financiero, falta de
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informacion, etc. Asi mismo considerar el efecto de su aplicacion
como en el saneamiento contable.

7.1.5 El Especialista de Liquidacion de Proyectos, indicando Ila
conformidad del informe técnico - contable del proyecto (s) u obra
(s) elaborado por su personal, elevara informe a la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural.

7.1.6 La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, acompafando el
informe técnico del Especialista de Liquidacion de Proyectos;
solicitara a la Gerencia de Asesoria Juridica emita el informe legal
que respalde a la liquidacion de oficio de determinado proyecto o
grupo de proyectos.

71.7 La Gerencia de Asesoria Juridica emitira el informe legal
justificando y respaldando la aplicacion de liquidacion de oficio de
ser el caso; teniendo en consideracién que esta medida es la mas
apropiada para regularizar liquidaciones de proyectos que carecen
de informacion, los mismos que permanentemente son causal de
observacion por parte de los 6rganos de control.

7.1.8 La Gerencia de Asesoria Juridica emite opinién y devuelve el
expediente a la Gerencia Desarrollo Urbano y Rural, quien a su vez
solicitara a la Gerencia Municipal emita resolucién declarando
procedente la aplicacion de liquidacién de oficio a determinado
proyecto o grupo de proyectos.

7.1.9 Una vez emitida la Resolucién de Alcaldia que declara procedente
aplicar liquidacion de oficio a determinado proyecto o grupo de
proyectos, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural vy el
Especialista de Liquidacion de Proyectos dispondran acciones
inmediatas para su cumplimiento.

7.1.10 A propuesta del Especialista de Liquidacion de Proyectos, la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural designara el personal que
conducira el proceso de liquidacion de oficio de uno o mas
proyectos. La designaciéon comprendera a uno o mas liquidadores
y de ser el caso un sLipervisor.

7.1.11 El "liquidador de Oficio" recopila informacién, verifica en campo,
suscribe actas de verificaciéon y actas de transferencia, prepara el
expediente de liquidacion, elabora la liquidacion de oficio, coordina
y conduce el proceso hasta tramitarlo para aprobacion. El
"supervisor" verificara que el trabajo de campo sea absolutamente
serio y eficiente.

7.1.12 La recopilaciéon de documentacién técnica y financiera de los

proyectos que son materia de liquidacion, contara con el apoyo de
todo el personal que pertenece a la Gerencia de Desarrollo Urbano
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y Rural, quienes dentro de sus posibilidades brindaran informacion
y aportes de los liquidadores, adicionalmente la busqueda de
informacion estara a cargo del personal asistente del Especialista
de Liquidacion de Proyectos.

7.1.13 Si luego de efectuar requerimientos y notificaciones para obtener
informacion, la documentacion técnica y financiera es escasa o no
existe; el expediente de liquidacién de oficio de limitara a
conformarlo y aprobarlo con los actuados del proceso de
liquidacién, con los formularios establecidos en la presente
directiva y con la informaciéon proporcionada por la Unidad de
Contabilidad y Control Patrimonial.

7114 La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural autorizara con
memorandum el (los) liquidador (es) y supervisor para que evalten.
in situ el estado de la obra y suscriban de manera- conjunta con
autoridades y representantes de los beneficiarios, el Acta de
Verificacion Fisica de: la Obra segin modelo del ANEXO N° 01.

7115 El personal designado para esta labor verificara que los
documentos existentes, sean idéneos y retinan las formalidades
basicas que permitan llevar a cabo el proceso de liquidacion de
oficio.

7.1.16 En cualquier etapa del proceso de liquidaciéon, el Especialista de
Liquidacibn de Proyectos debera solicitar a la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Fural, el Valor Contable Actualizado de la obra
materia de liquidacion, con la finalidad de que dichos valores sean
consignados en los documentos y la resolucién de liquidacion.

7117 La Unidad de Contabilidad y Control Patrimonial remitira
informacion detallada de los valores contables debidamente
clasificados por cuenta y por afio, segun los ultimos estados
financieros de la entidad. Adicionalmente y en caso de disponer
remitird copia de auxiliares estandar y reportes de ejecucion que
puedan ser utilizados como fuente de informacién contable.

7.1.18 La determinacién del valor de tasacion de la obra, es opcional y
ésta supeditado a las condiciones y estado actual de la obra. De
ser necesaria su aplicacién debera regirse por el Reglamento
Nacional de Tasaciones y utilizar el ANEXO N° 02.

7.1.19 Las visitas de campo que sean necesarias realizar para efectuar la
tasacion de los trabajos ejecutados, estara a cargo de personal
autorizado del Especialista de Liquidacién de Proyectos.

7.1.20 Todos los actuados formaran parte del expediente de liquidacion,
tanto la informacion existente como la que se obtenga o elabore
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durante el proceso de liquidacién. Incluye asi mismo la propia
liquidacion de oficio que sera preparada segin modelo el ANEXO
N° 03 por la persona ¢ personas designadas para dicho fin.

7.1.21 En caso de existir documentacion técnica y/o financiera, tambien
formara parte del expediente de liquidacion los siguientes
documentos: expediente técnico, cuaderno de obra, acta de
entrega de terreno , acta de terminaciéon de obra, informe final de
obra, acta de recepcidn de obra, acta de transferencia de obra,
documentos del residente y supervisor y documentos
sustentatorios de gasto.

7.1.22 Una vez completo el expediente de liquidacién, el Especialista de
Liquidacion de Proyectos, elevara el expediente a la Gerencia de
Desarrollo Urbano y Rural para continuar con el tramite de
aprobacion.

7.1.23 La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural asume la conformidad
y tramita el expediente de liquidacién mediante resolucién aprueba
la Liquidacion de Oficio

7.1.24 La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural aprueba la liquidaciéon
de oficio, luego se remite un ejemplar de la resoluciéon de
liquidacién a la Gerencia Municipal para que disponga a la oficina
correspondiente proceda a realizar el descargo o rebaja contable
que corresponda.

7.2Liquidacion por servicios de terceros
7.2.1 El Especialista de Liquidacién de Proyectos elaborara el cuadro de
necesidades, respecto a la contratacion de Servicios de Terceros
para liquidaciones de oficio de obras y/o estudios con antigtiedad
mayor a dos afios.

7.2.2 El Especialista de Liquidacién de Proyectos, elaborara los términos
de Referencia para la convocatoria del proceso de seleccioén para
efectivizar las liquidaciones de oficio.

7.2.3 Dentro de los términos de referencia se detallara las obras que se
encuentran aptos para llevar a cabo la liquidacién de oficio.

7.2.4 lLa Unidad de Logistica y Servicios Internos, llevara a cabo el
proceso de seleccién de acuerdo a lo establecido en las normas
vigentes de la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento.

7.2.5 El Especialista de Liquidacion de Proyectos, realizara la recepcion,
evaluacién y conformidad del Expediente de Liquidacion,
encargado a terceros, teniendo en consideracion los términos de
referencia.
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7.2.6 El Especialista de Liquidacion de Proyectos, elevara a la Gerencia
de Desarrollo Urbano y Rural las conformidades respectivas, para
la emisién de la Resolucién de Aprobacion.

7.2.7 La Gerencia de Desarrollo Urbano emitira la Resolucion de
Aprobacién del Expediente de Liquidacion.

. RESPONSABILIDADES
La aplicacién del procedimienta de Liquidacién de Oficio en la Municipalidad
Distrital de Reque, no exime de: responsabilidad a quienes por alguna razén

estuvieron inmersos en las siguientes causales:

a. Por incumplimiento o usurpacion de funciones en la ejecucién fisica y
financiera del proyecto.

b. Por incumplimiento de funciones en la Supervision del proyecto
c. Por no haber liquidado el proyecto en su debido momento.
d. Por apropiacion o pérdida de informacion.

e. Por la no ejecucion fisica del proyecto y el uso indebido de los recursos
financieros asignados al proyecto.

f. Por incumplimiento en la presentacion de informacién fisica y/o
documentacién sustentatoria de gasto.

g. Por obstaculizar el debido proceso de ejecucion y liquidacion del
proyecto.

La Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, brindara informacion a la
Gerencia de Asesoria Juridica o al Organo de Control Institucional, de las
personas que tuvieron determinada participacién en la obra o proyecto, para
que en base a ello y segun el grado de responsabilidad se disponga las
acciones legales y administrativas que corresponda.

“LIQUIDACION DE OFICIO DE OBRAS PUBLICAS POR CONTRATA Y ALIMINISTRACION DIRECTA EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE”



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE %@m!
“Aiio de la universalizacion de la salud” %

IX. RESTRICCIONES
La presente directiva no es de aplicacion en los siguientes casos:

9.1.Para los proyectos u obras ejecutados que se encuentren en proceso
judicial por incumplimiento de obligaciones por parte de la contratista,
en lo que se respecta a la ejecucion de metas fisicas o la no ejecucion
en obra de los recursos financieros asignados por la Municipalidad.

9.2Una vez resuelto el proceso judicial se elevara consulta a la Gerencia
de Asesoria Juridica para definir si procede aplicar la liquidacion de
oficio y se defina al mismo tiempo las metas y/o monto a liquidar. Para
determinar el estado del proceso judicial la Gerencia de Asesoria
Juridica debe solicitar informe al Organo de Control Institucional
requiriéndole hacer las precisiones correspondientes.

9.3Para los proyectos y obras ejecutadas por administracion directa con
una antigiiedad de mas de: cinco afos, que cuentan con informacion
pero que tienen pendiente de subsanar aspectos técnicos y financieros.

9.4 Para los proyectos y obras ejecutadas por administracién directa que sin
alguna causa justificada quedaron inconclusas y/o paralizada; mientras
no exista recomendacién para liquidar de parte del 6rgano de control o
alguna instancia judicial, segun corresponda.

SANEAMIENTO CONTABLE
Proyectos de Inversion ejecutados y/o en ejecucion

10.1 El procedimiento implica realizar el descargo o rebaja contable de
las cuentas que se refleja en los estados financieros de la Municipalidad,
resultantes de la ejecucion de proyectos que se encuentran pendientes
de liquidacion y/o transferencia.

10.2 ElI descargo o rebaja contable lo realizara la Unidad de
Contabilidad en base a la resolucion que aprueba la liquidacion de oficio.

Encargos generales

10.3 Las diferentes instancias administrativas de la Municipalidad
Distrital de Reque implementan medidas orientadas a recopilar
documentacion sustentatoria de gasto y/o rendiciones de cuentas
pendientes de rendir; de manera especial cuando dicha informacién sea
imprescindible para poder liquidar de oficio una determinada obra.

10.4  Silas rendiciones de cuentas o documentos sustentatoria de gasto
tienen observaciones de caracter administrativo de procedimiento, el
Especialista de Liquidacion de Proyectos elevara consulta a la Gerencia
de Asesoria Juridica para resolver y opinar sobre el punto observado, si
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la opinidén absuelve la observacion se tramitara la rendicion para rebaja
contable, y posteriormente se formulara la liquidacién de oficio.

10.5 Cuando no existan documentos sustentatorios de gasto originales,
seran validadas las copias de comprobantes de pago legalizados por la
autoridad competente y/o fedateados por el fedatario de la entidad.

10.6 La operacién de rebaja contable lo realizara la Unidad de
Contabilidad, en base al documento que aprueba y/o autoriza la rebaja
contable.

FINANCIAMIENTO

1.1 Las acciones de verificacion fisica, recopilacion de informacion y
liquidacion de los proyectos demandan de recursos financieros para el
cumplimiento de la labor que realizaran los profesionales y técnicos
designados por la Municipalidad Distrital de Reque.

11.2  La Municipalidad Distrital de Reque, asumira el financiamiento,
poniendo a disposicion los recursos financieros y los medios necesarios
para el cumplimiento de las actividades aplicables a las liquidaciones de
oficio y saneamiento contable.

RESPONSABILIDAD DE CUMPLIMIENTO

Son solidariamente responsables del cumplimiento de lo dispuesto en la
presente directiva, la Gerencia Municipal, la Unidad de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacién, la Gerencia de Asesoria Juridica, Organo de
Control Institucional, la Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, el
Especialista de Liquidacién de Proyectos o el que haga sus veces.

XIll. DISPOSICIONES FINALES
13.1 El Especialista de Liguidaciéon de Proyectos o quien haga sus veces
presentara un Plan de Trabajo debidamente sustentado para la
realizacion de las liquidaciones de oficio a fin de prever su
financiamiento y los recursos que sean necesarios para su
cumplimiento. Igualmente presentara las propuestas técnicas para
casos especiales que ameriten practicar liquidaciones de oficio.

13.2  Los puntos controvertidos o no previstos en la presente directiva ,
seran resueltos por la Gerencia Municipal previo informe técnico de la
Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural, opcionalmente, antes de
resolver la Gerencia Municipal puede solicitar opinion legal a la Gerencia
de Asesoria Juridica.

13.3  La Gerencia Municipal; asi como las unidades ejecutoras de la
Municipalidad que ejecutan proyectos; pueden acogerse a la presente
directiva aplicando el misrmo procedimiento con su propio personal y con
sus propias unidades organica
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ANEXO 1
ACTA DE VERIFICACION FISICA DE LA OBRA

Siendo  las........ horas del dia....... cdel  mes...... Del afo.....,se reunieron en
|- OURSRRRR b 1 -1 £ | o JEURSI Provincia....ccoeeeveecennee. REGION...ccoieeirceee e , el
liquidador/verificador, representante del especialista de liquidacién de proyectos de la
municipalidad.......ccccoeeevrnnnee Ingeniero ( JE Lo S e S e EE P o Rl K Con fa finalidad

de verificar el Estado Situacional fisico del proyecto (Obra) denominado:
.................................................................................................................................................. ,acto que se

PRIMERO: Datos Generales:
a. Obra:
Proyecto:
Fuente de Financiamiento:
Fecha de Aprobacién de Expediente Técnico:
Plazo de Ejecucidn:
Entidad Ejecutora/Receptora :
Modalidad de Ejecucién:
Ubicacion:
e * Llocalidad:
,<9\!°B ’:}:;\ e Distrito:
; o\ e Provincia:
) e Region:
b,% )l i. Del Res'idente/lnspector/Supervisor:
N— e Residente:
e |nspector:
e Supervisor:

Sm o a0 T

£ GEREACIA

SEGUNDO: En la verificacion fisica se ha constatado lo siguiente:

Avance fisico estimado % ................
Principales trabajos ejecutados:

Estado actual: marcar con un aspa (x) las opciones que correspondan:

Terminada

Inconclusa

Operativa

Inoperativa

Paralizada

Destruida por fendmenos naturales

Reconstruida o mejorada con presupuesto de la Municipalidad
Reconstruida o mejorada con presupuesio sjenc a ra Mumicipatidad
Demolida o reemplazada por construccién distinta

P e e e e
—_—
e e S e e e
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Observaciones sobre el estado situacional de la obra: .....ccoevvvuenenen.

TERCERO: Recomendacion para practicar la liquidacion de oficio:
Sl procede ()

NO procede ( )

En sefial de conformidad con los términos de la presente acta de verificacion, que se extiende
por triplicado, suscriben los intervinientes.

LIQUIDADOR DE OBRA ESPECIALISTA LIQUIDACION DE PROYECTOS

“LIQUIDACION DE OFICIO DE OBRAS PUBLICAS POR CONTRATA Y ADMINISTRACION DIRECTA EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE”



MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE Qﬁml
&

“Afio de o uriversalizacion de la salud” \

ANEXO 2
INFORME DE VALORIZACION DE OBRA

1. MEMORIA DESCRIPTIVA
1.1 OBJETO DE LA VALORIZACION
El objeto es valorizar la obra para su liquidacion respectiva.
1.2METODOLOGIA EMPLEADA
Las acciones previas han sido las siguientes
1.2.1 Acopio de informacién
1.2.2 Verificacion ocular del inmueble
1.2.3 Elaboracion de tasacion en gabinete
Cabe precisar que se entiende por tasacion o valuacion al
procedimiento mediante el cual el perito valuador estudia el bien,
analiza y dictaminan sus cualidades y caracteristicas en
determinada fecha, para establecer la estimaciéon del valor
razonable y justo del bien de acuerdo a las normas del Reglamento
Nacional de Tasaciones del Peru, aprobado con Resolucion
Ministerial N° 126-2007-VIVIENDA
1.3UBICACION
El inmueble materia de la presente tasacion se encuentra ubicado en:

................... , en el Distrito de Reque, Provincia de Chiclayo, Region de
Lambayeque.

1.4DESCRIPCION DE LA OBRA (ejemplo)
1.4.1 Area del terreno
El area delimitada dentro de los linderos y medidas perimétricas es
de... ..... m2y ..., ml
1.4.2 Caracteristicas técnicas de la edificacion

1.4.2.1 Construccién de zapatas, columnas, vigas y escaleras de
concreto.

1.4.2.2 Cimientos y sobre cimientos de concreto ciclopeo.
1.4.2.3 Muros de ladrillo.

1.4.2.4 Techo: aligerado horizontal de concreto armado.
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1.4.2.5 Revestimientos: Muros tarrajeados y pintados, cielos rasos
enlucidos con rnezcla cemento arena.

1.4.2.6 Pisos: de terrazo, vinilico y cemento pulido.

1.4.2.7 Puertas apanaladas de cedro, ventanas de aluminio,
vidrios transparentes y cerrajeria nacional.

1.4.2.8 Muros de bafios enchapados con ceramico de color vy
aparatos sanitarios de losa vitrificada de color.

1.4.2.9 Instalacién sanitaria empotrada
1.4.2.10 Instalacion eléctrica empotrada

1.4.3 Area construida

1.4.3.1 primer piso: ... ......... ...l m2
1.4.3.2segundo piso: ... ... ....cce. ... m2
1.4.3.3tercer piso: ...... .c..cccc. cee ceeee. ... M2

1.4.4 Fecha a la cual esta referida la tasacion

La tasaciébn esta referida al mes................del afio.........

1.4.5 Antigiliedad

De acuerdo a los antecedentes, la antigliedad de la construccion
es de aproximadamente.......... Afo

1.4.6 Estado de conservacion y Depreciacion

De la inspeccién ocular efectuada, se califica el estado de
conservacion de la construccion.................. ... Correspondiéndole
una depreciacion de. .. ... % de acuerdo a la tabla de
depreciaciones del reglamento.
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1.4.7 Panel fotografico
2. VALORIZACION
2.1VALORIZACION FiSICA
Teniendo en consideracidon las caracteristicas constructivas, los
acabados, y los materiales predominantes empleados en la edificacion,
asi como los precios actualizados en el mercado de las diferentes partidas
de la construccién, se establece un valor ponderadode S/ ............

2.2VALOR FINANCIERA

Teniendo en consideracion los gastos efectuados, con reportes del SIAF
y copias de comprobantes de pago, se establece unvalorde S/ ...............

2.3CONCLUSION
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ANEXO N° 03
ESQUEMA DE LIQUIDACION DE OFICIO

1. MEMORIA DESCRIPTIVA
1.1 GENERALIDADES
OBRA
ENTIDAD EJECUTOR/RECEPTORA.
MODALIDAD DE EJECUCION
FUENTE DE FINANCIAMIENTO/ENTIDAD
PLAZO DE EJECUCION
ANO DE EJECUCION
UBICACION
REGION:
PROVINCIA:
DISTRITO:
h. RESIDENTE/INSPECTOR/SUPERVISOR
RESIDENTE:
INSPECTOR:
SUPERVISOR:

@moopoTye

1.2BASE LEGAL (Colocar la base legal que sostiene la liquidacion de
oficio)
1.21 LeyN°
1.2.2 Directiva N°

1.3ANTECEDENTES DEL PROYECTO
Consignar los antecedentes referentes a la ejecucion de la obra, de no
tener la informacion, indicar el afio de ejecucion, quienes la ejecutaron,
etc.

1.4DESCRIPCION DE LA OBRA
Consignar la situacion de la obra en el estado en que se encuentra y las
partidas consideradas para su valorizacion.

2. LIQUIDACION FiSICA
Estard a cargo del ingeniero liquidador, quien adicionalmente a su labor
debera verificar e implementar el expediente de liquidacién con la siguiente
documentacion:
a. Autorizacion de Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
b. Contrato de Servicios y/o consultoria
c. Conformidad del Especialista de Liquidacion de Proyectos sobre la base
del informe técnico emitidc por el personal con respecto al proyecto
materia de liquidacion de oficio.
Informe Legal de la Gerencia de Asesoria Juridica
e. Acta de verificacion del estado fisico de la obra
f. Documentos con los cuales se realiza la liquidacion de oficio.

ol
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2.1VALOR FINAL DE TASACION
Es un valor opcional que de ser necesario aplicarlo sera determinado por
el ingeniero liquidador teniendo en cuenta el Reglamento Nacional de
Tasaciones del Peru.
Para su aplicacion debera utilizarse el Anexo N° 0

ANO FUENTE DE VALOR VALOR CONSTRUCCION MONTO DEPRECIABLE
FINANCIAMIENT REFERENCIAL FINAL DE EN CURSO
o TRANSACCI
ON
Aiio de Fuente Valor de Valorizacién Monto de Relacion Monto con % de
ejecucién expediente técnico  realizada Construcciones en depreciacion anual
del de de existir por el curso
proyecto financiamiento liquidador
o e que 58
proyecks
(a) (b) C=b-%
Depreciacion

Este cuadro permite comparar el valor actual que tiene la obra al momento de
realizar la liquidacién de oficio (a), y el presupuesto ejecutado en el afio de
realizada la obra (b). Para efectos de las actas de transferencia considerar punto

(e)
2.2EVALUACION TECNICA

Considerar: la evaluacién técnica que tuvo como sustento, la Directiva de
Liquidaciones de Oficio, en base a la cual se ha seguido un procedimiento
para el saneamiento fisico legal y contable del Proyecto:
PO O Bt o S ., 4 ", la evaluacién realizada esta
basada en los documentos elaborados, asi como la visita de campo para
la evaluacion correspondiente lo cual nos permite liquidar de oficio el
Proyecto.

La presente Liquidacion se ha elaborado en base a los siguientes
documentos:

a. Resolucion que aprueba la Directiva para la Liquidacion de Oficio

b. Contrato de Servicios y/o consultoria

c. Conformidad del Especialista de Liquidacion de Proyectos sobre la
base del informe técnico emitido por el personal con respecto al
proyecto materia de liquidacion de oficio.

d. Informe Final del Liquidador de proyectos (técnico, financiero y
administrativo)

e. Informe Legal de la Oficina General de Asesoria Juridica

=h

Acta de verificacion del estado fisico de la obra
g. Acta de terminacion de la infraestructura , de ser el caso
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h. Valorizacion final de la obra, de ser el caso
i. Fotografias del estado situacional de la obra.
j- Copia del Expediente Técnico y Resolucién de aprobacién de existir.
. LIQUIDACION FINANCIERA
El profesional a cargo debera considerar lo siguiente:
e Valor referencial
e Valor contable segun los ultimos estados financieros
e Resumen de gastos ( Remurieraciones , Bienes, Servicios)
e Detalle de gastos, en caso de existir informacion

e Oftros que sean necesarios

. OBSERVACIONES Y CONCLUSIONES
‘(5’(3‘“5?% 4.1 OBSERVACIONES

Resaltar las dificultades, contratiempos y demas aspectos que se
consideren importantes durante la ejecucion de la liquidacion de oficio

4.2CONCLUSIONES

Indicar a que conclusiones s& ha llegado al efectuar esta liquidacion de
oficio, como es, el saneamiento fisico - legal de la obra liquidada.

. DOCUMENTOS SUSTENTATORIOS

5.1 Tasacion de la Obra segun R.M. 126-2007-VIVIENDA que aprueba el
Reglamento nacional de Tasaciones.

5.2Resolucion que aprueba la Directiva para la Liquidacién de Oficio

5.3Informe de conformidad del Especialista de Liquidacion de Proyectos
sobre la base del informe técnico emitido por el personal con respecto al
proyecto materia de liquidacién de oficio.

5.4Informe Final del Liquidador de proyectos (técnico, financiero y
administrativo

5.5Informe Legal de la Oficina General de Asesoria Juridica
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5.6 Acta de verificacion del estado fisico de la obra
5.7 Copia del Expediente Técnica y Resolucién de aprobacion de existir.

PANEL FOTOGRAFICO

Adjuntar fotos del estado en que se encuentra la obra:
e 01 vista general

e Vista interior y exterior

e Vista de la obra con presencia de inspector

e Otras

“LIQUIDACION DE OFICIO DE OBRAS PUBLICAS POR CONTRATA Y ADIMINISTRACION DIRECTA EJECUTADAS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE REQUE”



